Договір № ________________

на надання бухгалтерських послуг
м. Київ



                                                       "___" ________ 2011 року

_________________________________________________________________________, пойменоване в подальшому Замовник, в особі ______________________________________, що діє на підставі Статуту, з однієї сторони, та Приватне підприємство «ЕККАУНТІС», пойменоване в подальшому Виконавець, в особі Директора Закревської Оксани Юріївни, що діє на підставі Статуту, з другої сторони, далі по тексту –Сторони, уклали цей Договір про наступне:

1. Предмет Договору

1.1.  Замовник  доручає,  а   Виконавець   приймає   на   себе зобов’язання щодо виконання робіт з ведення бухгалтерського та податкового обліку(бухгалтерського обслуговування), а саме:

- Аналіз, обробка і проведення первинної документації в електронній  базі; 

- Нарахування заробітної плати в електронній базі;

- Ведення регістрів бухгалтерського обліку в електронній базі;

- Нарахування податків, складання щомісячного повідомлення, у  якому зазначені реквізити отримувача, сума податку та призначення платежу; 

- Ведення касової книги;

- Підготовка авансових звітів;   

- Облік основних засобів;       

- Облік товарно-матеріальних цінностей;       

- Облік виробництва продукції та надання послуг на підставі наданої Замовником внутрішньо - виробничої документації;
- Здійснення контролю за змінами чинного податкового, фінансового та іншого законодавства, що безпосередньо пов'язані із суттю послуг, які надаються Виконавцем за цим Договором;
- Складання та сдача необхідних форм бухгалтерської і податкової звітності (фонди соціального страхування, статистика, податкова інспекція).  

1.2. Виконавець у процесі виконання послуг чітко дотримується умов чинного законодавства України, існуючих норм і національних стандартів бухгалтерського обліку.
1.3. Виконавець вправі залучати відповідних фахівців для якісного і своєчасного виконання робіт. Послуги зазначених фахівців Виконавець оплачує за власний рахунок.

1.4. Роботи з бухгалтерського обслуговування здійснюються Виконавцем щомісяця протягом дії даного Договору. 
2. Порядок виконання робіт

  2.1. Первинна документація та бухгалтерські регістри Замовника зберігаються в офісі Виконавця на протязі фінансового року, після чого архівуються та повертаються за актом приймання-передачі Замовнику.
2.2. До початку виконання робіт за цим Договором Замовник надає Виконавцю копії своїх установчих документів та ліцензій, включаючи копії довідок про взяття на облік підприємства в органах державної податкової служби України та у фондах державного пенсійного та соціального страхування.
2.3. До початку виконання робіт за цим Договором Замовник сплачує Виконавцю вартість робіт за останній місяць цього Договору, зазначену в п.3.1 Договору.

3. Вартість робіт

3.1. Щомісячна вартість робіт з бухгалтерського обслуговування складає ____________ (________________________) гривень 00 копійок. 

3.2. При  збільшенні або зменшенні обсягів робіт сторони погоджують нову вартість робіт шляхом переговорів, що оформляється Протоколом узгодження договірної ціни.

3.3. У разі збільшення оплати за цим Договором згідно п. 9.7 цього Договору Замовник перераховує суму за виставленому Виконавцем рахунку на протязі двох банківських днів з дати виставлення рахунку Виконавцем.

4. Порядок здачі-прийому робіт

4.1. Виконавець і Замовник щомісяця підписують Акт виконаних робіт, що свідчить про належне виконання робіт Виконавцем і відсутності у Сторін взаємних претензій.

5. Порядок розрахунків

5.1. Замовник до 30 (тридцятого) числа звітного місяця здійснює стовідсоткову передоплату за цей місяць, згідно умов п. 3.1 цього Договору.

5.2. Замовник здійснює оплату за останній місяць обслуговування у п’ятиденний строк з дня підписання цього договору, згідно умов п. 2.3.

6. Обов'язки Сторін

6.1. Виконавець зобов'язаний якісно й у повному обсязі виконувати роботи, зазначені в пункті 1.1 даного Договору.

6.2. Замовник зобов'язаний оплачувати винагороду Виконавцю в терміни, зазначені в п. 5.1 даного Договору.

6.3. Замовник зобов'язаний надати Виконавцю всі дані і документи, необхідні для виконання робіт, що передбачені пунктом 1.1 цього Договору, за звітний місяць до 02 числа наступного за звітним місяцем.

6.3.1. Перелік документів, які Замовник повинен щомісячно надавати  по акту приймання - передачі Виконавцю:
-Рахунки-фактури, накладні, ВМД, акти виконаних робіт, касові чеки контрагентів (в оригіналі); 
- Банківські виписки (в оригіналі);

- Укладені і використані договори купівлі-продажу, постачань і послуг (копії);  

- Касові документи підприємства  (в оригіналі);

- Документацію по заробітній платі (в оригіналі);

- Трудові накази і договори, знов видані або укладені (в оригіналі);

- Зміни в штатному розкладі  (в оригіналі);

- Документацію по придбаних основних засобах (копії);

- Інформацію по контрагентам – постачальникам: копії свідоцтв платників ПДВ, єдиного податку, квитанції по сплаті єдиного податку, свідоцтва державної реєстрації ФО підприємців.
6.3.2. У разі, якщо у звітному періоді Замовник не проводив фінансово – господарські операції та не нараховував заробітну плату, представник Замовника повинен повідомити про це у офіційному листі Виконавця не пізніше 2 числа місяця, слідуючого за звітним.

6.4. Замовник зобов'язаний підписати і поставити печатку на бухгалтерських, податкових, статистичних і інших звітах, підготовлених Виконавцем, не пізніше, ніж за 3 (три) робочих дні до кінцевого терміну їх здачі в державні органи.

6.5. Замовник зобов'язаний оплатити підраховані Виконавцем податки й інші обов'язкові платежі в повних сумах і в терміни, установлені нормативно-правовими актами України.

7. Відповідальність сторін

7.1. У випадку порушення зобов'язання, що виникає з цього Договору (надалі іменується "порушення Договору"), Сторона несе відповідальність, визначену цим Договором та (або) чинним в Україні законодавством.

7.2. Порушенням Договору є його невиконання або неналежне виконання, тобто виконання з порушенням умов, визначених змістом цього Договору.

7.3. Сторона вважається невинуватою і не несе відповідальності за порушення Договору, якщо вона доведе, що вжила всіх залежних від неї заходів щодо належного виконання цього Договору.

7.4. За прострочення оплати Замовник сплачує Виконавцю пеню в розмірі подвійної облікової ставки НБУ за кожен день прострочення оплати та штраф у розмірі 50 % від суми простроченої оплати.

7.5. Замовник несе відповідальність за:

7.5.1. Своєчасність та повноту надання Виконавцю первинних документів та будь-якої іншої інформації за переліком згідно з п. 6.3.1. цього Договору.
7.5.2.Зміст наданих Виконавцю первинних документів, необхідних Виконавцю для виконання робіт з бухгалтерського обслуговування за переліком згідно з п. 1.1 цього Договору.

7.5.3.Прийняття управлінських рішень з питань, що мають вплив на бухгалтерський облік та оподаткування підприємства Замовника.

 7.5.4.Трактування положень законодавства, що стосуються діяльності підприємства Замовника.

7.6. Виконавець несе відповідальність за:

7.6.1. Обсяг проведених процедур, необхідних для виконання робіт з бухгалтерського обслуговування, визначених у п. 1.1 цього Договору.

7.6.2. Невиконання Замовником умов пункту 6.3 цього Договору є достатньою підставою для повного зняття відповідальності з Виконавця.

7.6.3. Невиконання Замовником пункту 6.4 даного Договору є достатньою підставою для повного зняття відповідальності з Виконавця щодо штрафних санкцій за несвоєчасну здачу бухгалтерських, податкових, статистичних і інших звітів.

7.6.4. Невиконання Замовником пункту 6.5 даного Договору є достатньою підставою для повного зняття відповідальності з Виконавця щодо штрафних санкцій за неповну чи/або несвоєчасну сплату податків і інших обов'язкових платежів.

8. Умови конфіденційності

8.1. Кожна із сторін по цьому Договору буде зберігати конфіденційність отриманої від інших Сторін технічної, фінансової, комерційної та іншої інформації та здійснить усі можливі заходи, щоб зберегти отриману інформацію від розголошення згідно чинного законодавства України.

8.2. Передача інформації третім особам, публікування або інше розголошення такої інформації в термін дії цього Договору та після його закінчення або розірвання може здійснюватись виключно з письмової згоди сторін, незалежно від причин розірвання цього Договору.

8.3. Дія пп. 8.1 та 8.2 цього Договору не розповсюджується на:

8.3.1.Випадки надання сторонами встановлених форм звітності, які прямо передбачені чинним законодавством України.

9. Порядок внесення змін у договір і розірвання Договору

9.1. Договір може бути змінений, припинений, доповнений, подовжений і розірваний за згодою Сторін, що оформляється актом, підписаним обома Сторонами.

9.2. Кожна зі Сторін має право розірвати даний Договір, письмово повідомивши іншу Сторону за один місяць до дати розірвання. Дане правило на розповсюджується на випадки розірвання Договору за п 9.7 цього Договору.

9.3. При несплаті Замовником робіт Виконавця у строк, вказаний у п. 5.1. цього Договору Виконавець має право припинити виконання робіт і розірвати даний Договір в односторонньому порядку у місячний строк, з дня порушення строку оплати Замовником, вказаному у п. 5.1. цього договору.
9.4. У випадку незадоволення Замовника якістю виконаних робіт він має право розірвати даний Договір з обов'язковим письмовим повідомленням Виконавця за 10 (десять) робочих днів до дати розриву.

9.5. При розірванні Договору за будь-яких причин, Замовник здійснює остаточний розрахунок за даним Договором протягом 5 (п'яти) робочих днів з моменту підписання акта про розірвання Договору.

9.6. При розірванні Договору за будь-яких причин, Виконавець зобов'язаний передати Замовнику всю документацію, включаючи облікову, яка знаходилася в його розпорядженні під час дії даного Договору, тільки за умови виконання п. 9.5. цього договору.
9.7. У випадку невиконання, несвоєчасного виконання або виконання не у повному обсязі Замовником вимог п. 6.3 цього Договору Виконавець має право в односторонньому порядку:

9.7.1.розірвати Договір, повідомивши про це Замовника  за три робочих днів до дати розірвання;

9.7.2.або збільшити суму оплати за цим Договором на суму, яка буде адекватною підвищеним витратам Виконавця у зв’язку з ускладненням виконання робіт за цим Договором.

10. Додаткові положення щодо початку виконання робіт за договором та здачі звітності

10.1. Замовник передає Виконавцю за актом передачі всю документацію, звіти та файл архіву бази даних бухгалтерської програми у строк ___________________________________.

10.2. Перелік звітності, яка не була підготовлена та (або) здана Замовником, термін подання якої на дату укладання цього Договору закінчися:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

10.3.Виконавець починає складання та подання звітності за період ________________.
11. Форс-мажорні обставини
11.1. Сторони звільняються від відповідальності за часткове чи повне невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором, якщо вони є наслідком непереборної сили (пожежі, повені, землетрусу, стихійного лиха, воєнних дій і інших обставин непереборної сили), і якщо ці обставини безпосередньо вплинули на виконання Договору, то виконання продовжується відповідно на строк, протягом якого діяли ці обставини.

11.2. Якщо форс – мажорні обставини будуть продовжуватись більше трьох місяців, то кожна зі Сторін буде мати право відмовитись від подальшого виконання зобов’язань за Договором, і в цьому випадку Договір вважається припиненим у випадку досягнення Сторонами згоди про правові наслідки по всіх умовах Договору.

11.3. Сторона. Яка не може виконати зобов’язання за Договором, повинна письмово не пізніше п’яти днів повідомити іншу сторону про настання форс – мажору, припинення виконання своїх зобов’язань із проектом врегулювання взаємних зобов’язань.

11.4. Наявність форс – мажорних обставин має бути підтверджена необхідними документами Торгово – промислової палати або іншого уповноваженого органу України.

11.5. Неповідомлення або несвоєчасне повідомлення про настання чи припинення форс – мажорних обставин позбавляє Сторону права на них посилатись.
12. Вирішення спорів
12.1. Усі спори, що виникають з цього Договору або пов'язані із ним, вирішуються шляхом переговорів між Сторонами.

12.2. Якщо відповідний спір неможливо вирішити шляхом переговорів, він вирішується в судовому порядку за встановленою підвідомчістю та підсудністю такого спору відповідно до чинного в Україні законодавства.

13. Заключні положення

13.1. Усі правовідносини, що виникають з цього Договору або пов'язані із ним, у тому числі пов'язані із дійсністю, укладенням, виконанням, зміною та припиненням цього Договору, тлумаченням його умов, визначенням наслідків недійсності або порушення Договору, регламентуються цим Договором та відповідними нормами чинного в Україні законодавства, а також застосовними до таких правовідносин звичаями ділового обороту на підставі принципів добросовісності, розумності та справедливості.

13.2. Після підписання цього Договору всі попередні переговори за ним, листування, попередні договори, протоколи про наміри та будь-які інші усні або письмові домовленості Сторін з питань, що так чи інакше стосуються цього Договору, втрачають юридичну силу, але можуть братися до уваги при тлумаченні умов цього Договору.

13.3. Сторони несуть повну відповідальність за правильність вказаних ними у цьому Договорі реквізитів та зобов'язуються своєчасно у письмовій формі повідомляти іншу Сторону про їх зміну, а у разі неповідомлення несуть ризик настання пов'язаних із ним несприятливих наслідків.

13.4. Відступлення права вимоги та (або) переведення боргу за цим Договором однією із Сторін до третіх осіб допускається виключно за умови письмового погодження цього із іншою Стороною.

13.5. Цей Договір складений при повному розумінні Сторонами його умов та термінології українською мовою у двох автентичних примірниках, які мають однакову юридичну силу, - по одному для кожної із Сторін.
13.6. Виконавець на момент укладення цього Договору  є платником  ПДВ та податку на прибуток на загальних підставах.

14. ДІЯ ДОГОВОРУ
14.1. Цей Договір вважається укладеним і набирає чинності з моменту його підписання Сторонами та його скріплення печатками Сторін.

14.2. Договір діє на протязі 12 місяців з дня його підписання.
14.3. Дія даного Договору автоматично продовжується на наступний рік, якщо жодна зі Сторін не пізніше 15 календарних днів до закінчення дії цього Договору не повідомить іншу Сторону про припинення дії Договору в наступному році.

Реквізити сторін

	ЗАМОВНИК:
	ВИКОНАВЕЦЬ:

	
	ПП „ЕККАУНТІС”

	
	04080, м. Київ, вул. Костянтинівська, 64, оф. 315

	
	Код за ЄДРПОУ 32161375

	
	Р/р 2600830283

	
	в АКБ „Діамантбанк” МФО 320854

	Директор 



	Директор                             Закревська О. Ю.

	М.П.
	М.П.
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